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РЕЖИМ ЗАНЯТИЙ 
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1. Настоящий Режим занятий обучающихся в частном учреждении 

дополнительного профессионального образования «Калужский учебно-

квалификационный центр» (далее – Учреждение) разработан в соответствии с 

Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам» и 

Уставом Учреждения. 

2. Режим занятий определяет занятость обучающихся в период освоения 

образовательных программ дополнительного профессионального образования: 

профессиональной подготовки, переподготовки и обучения рабочих смежным 

профессиям, повышения квалификации рабочих и специалистов. 

3. Организация учебного процесса в Учреждении осуществляется в соответствии 

с образовательными программами дополнительного профессионального образования и 

расписанием учебных занятий для каждой программы с учетом потребностей 

обучающихся или юридических лиц, направивших работников на обучение. Учебное 

расписание обучающихся составляется на текущую неделю и вывешивается на стенде. 

Внесение изменений в расписание учебных занятий производится на основании 

служебных записок на имя заместителя директора. 

4. Дополнительное профессиональное образование в Учреждении осуществляется 

по очной, очно-заочной, заочной и дистанционной формам обучения: с отрывом от 

производства, с частичным отрывом от производства. Сроки и формы обучения 

определяются образовательной программой и(или) договором об образовании. 

5. Нормативные сроки освоения программ дополнительного профессионального 

образования могут составлять от 16 часов до 6 месяцев. 

6. Образовательный процесс в Учреждении осуществляется в течение всего 

календарного года, ведется на русском языке, проводится на платной основе. Оплата за 

обучение производится заказчиком обучения. Учебные каникулы в течение периода 

обучения не предусматриваются. 

7. Режим работы Учреждения: с 08.00 до 17.00. Продолжительность учебной 

недели составляет 5 рабочих дней. Обучение проходит с 08.30 до 17.00. В воскресные 

и праздничные дни учебные занятия с обучающимися не проводятся. 

8. Для всех видов учебных занятий устанавливается академический час 

продолжительностью 45 минут. Между занятиями предусматривается перерыв 

продолжительностью 10 мин. Для приема пищи устанавливается перерыв с 12.15 до 

13.00. 



9. Максимальный объем учебной нагрузки обучающегося составляет не более 8 

академических часов в день, включая все виды аудиторной учебной нагрузки. 

10. Образовательный процесс в Учреждении включает в себя следующие виды 

учебных занятий: лекции, практические занятия, консультации, самостоятельная 

работа и другие. 

11. Время и место проведения занятий устанавливается расписанием. Занятия 

проводятся в учебных группах. 

12. Численность обучающихся в учебной группе составляет до 30 человек. 

Учебные занятия могут проводиться с группами обучающихся меньшей или большей 

численности. Количество слушателей в одной группе зависит от специфики курса и 

технических возможностей Учреждения. При проведении практических занятий 

учебная группа может делиться на подгруппы не более 10-12 человек. 

13. Производственное обучение проводится на материальной базе организаций, 

направляющих персонал на обучение. 

14. Освоение слушателями программ дополнительного профессионального 

образования сопровождается итоговой аттестацией, за исключением случаев, когда 

такая аттестация не предусмотрена учебным планом. Контроль знаний в Учреждении 

проводится в следующих формах: зачет, экзамен, квалификационная пробная работа, 

тестирование, устный опрос. 

 


