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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящие Правила приема на обучение по программам дополнительного 
профессионального образования в частное учреждение дополнительного 
профессионального образования «Калужский учебно-квалификационный центр» (далее 
соответственно – Правила и Учреждение) разработаны в соответствии с Федеральным 
законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", 
Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 №499 «Об 
утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам», Уставом Учреждения. 

1.2. Настоящие Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации 
(далее – граждане, лица, поступающие), иностранных граждан, (далее – иностранные 
граждане, лица, поступающие) в Учреждение на обучение по программам 
дополнительного профессионального образования на основании договоров об оказании 
платных образовательных услуг за счет средств физических и (или) юридических лиц 
(далее – договора об оказании платных образовательных услуг). 

1.3. Прием иностранных граждан на обучение по программам дополнительного 
профессионального образования проводится с учетом признания в Российской 
Федерации образования соответствующего уровня и (или) квалификации, полученных в 
иностранном государстве, которое осуществляется в соответствии с международными 
договорами Российской Федерации и законодательством Российской Федерации. 

1.4. Учреждение осуществляет обработку и предоставление полученных в связи с 
приемом граждан на обучение по программам дополнительного профессионального 
образования персональных данных в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации в области защиты персональных данных. 

 

2. Организация приема лиц для обучения в Учреждении 
 

2.1. Учреждение самостоятельно устанавливает порядок приема лиц для обучения 
по дополнительным профессиональным программам в соответствии с имеющейся 
лицензией на право ведения образовательной деятельности. 

2.2. Прием на обучение проводится на очную, очно-заочную, заочную и 
дистанционную формы обучения на платной основе за счет средств физических и (или) 
юридических лиц. 

2.3. Прием граждан для получения профессий в области промышленной 
безопасности, связанных с эксплуатацией опасных производственных объектов, 
производится при достижении ими 18 лет и наличии медицинской справки 
установленной формы. 



2.4. Нормативные сроки освоения дополнительных профессиональных программ 
устанавливаются Учреждением самостоятельно, при этом срок освоения программ 
профессиональной переподготовки не может быть менее 250 часов. 

2.5. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам 
проводится в течение всего года.  

 

3. Требования к поступающим на обучение по дополнительным 
профессиональным программам 

 

3.1. К освоению дополнительных профессиональных программ в Учреждении 
допускаются: - лица, имеющие среднее профессиональное образование; 

- лица, имеющие высшее профессиональное образование; 
- лица, обучающиеся по программам среднего профессионального или высшего 

образования, обучение которых подтверждено справкой от организации, 
осуществляющей образовательную деятельность.  

3.2. К освоению программ профессионального обучения допускаются: лица, 
имеющие среднее общее образование. Учреждение вправе осуществлять прием на 
обучение и профессиональную подготовку лиц, не имеющих среднего общего 
образования, для получения квалификации по соответствующим профессиям и 
специальностям, не требующим среднего общего образования в соответствии с 
законодательством Российской  Федерации. 

 

4. Прием и оформление документов на обучение по дополнительным 
профессиональным программам 

 

4.1. Прием граждан в Учреждение осуществляется по заявкам предприятий, 
организаций, учреждений и по личным заявлениям граждан в соответствии с графиком 
открытия учебных групп. Учреждение обеспечивает соблюдение прав граждан на 
образование, установленных законодательством Российской Федерации. 

4.2. При подаче заявления о приеме в Учреждение поступающий предъявляет 
документы, удостоверяющие его личность, гражданство, уровень образования. 
Зачисление в Учреждение проводится на основании рассмотрения представленных 
документов: 

- оригинал или копия документа об образовании; 
- паспорт;  
- копия свидетельства о смене ФИО (при наличии); 
-  фотография 3х4 (для удостоверения). 
4.3. При подаче заявления поступающий в обязательном порядке знакомится со 

следующими документами: 
- Уставом учреждения, 
- лицензией на право ведения образовательной деятельности; 
- правилами внутреннего распорядка обучающихся Учреждения; 
- локальными актами Учреждения, регламентирующими учебную деятельность; 
- Положением об оказании платных образовательных услуг Учреждения; 
- Положением об обработке и защите персональных данных обучающихся 

Учреждения; 
- данными Правилами приема. 
4.4. После подачи заявления (заявки) между Учреждением и обучающимся 

(заказчиком) заключается договор об оказании платных образовательных услуг. 
4.5. Вступительные испытания при приеме в Учреждение не предусмотрены. 
 

5. Зачисление в Учреждение 
 

5.1. Открытие групп обучения и зачисление обучающихся осуществляется на 

основании приказа по форме, установленной Учреждением.  



Приложение 1 к Правилам приема  

 

 

Директору  

ЧУ ДПО «Калужский УКЦ»  

С.Г. Шикину 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е  

Я, ____________________________________________________________________________,  
                                                                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии))  

проживающий (ая) ____________________________________________________________________  
                                                           (почтовый индекс, адрес регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания)  

_____________________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________________  

прошу принять меня на обучение по дополнительной профессиональной программе:  

__________________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________________  
 

О себе сообщаю:  

Дата рождения:_______________________________________________________________________  

Гражданство: ________________________________________________________________________  

Данные паспорта: серия___________ № _________________, дата выдачи: ____________________,  

кем выдан:___________________________________________________________________________  

____________________________________________________________________________________  

Сведения об образовании: _____________________________________________________________  
        (среднее профессиональное, высшее профессиональное) 
Место работы, занимаемая должность____________________________________________________  

_____________________________________________________________________________________  

Контакты для обратной связи: __________________________________________________________  
                                                                                                                                 (телефон., электронная почта)  

 

«___»__________________20__ г.  

Подпись: _____________/_______________  

 

С уставом ЧУ ДПО «Калужский УКЦ», с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, образовательной программой, локальными нормативными актами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся ознакомлен(а).  

 

«___»_______________ 20__ г.  

Подпись: ____________/ _________________  

 

 


